会计学院2014年教学计划调整工作安排

	序号
	时间
	工作性质
	负责人
	工作内容

	1
	第1周
周四下午
	宣传动员
	杨定泉
	·学校教学计划调整的工作安排
·学校教学计划调整的要求
·会计学院教学计划调整工作安排
·相关资料上传会计学院OA资料共享

	2
	第2周
周四前
	教师意见
提交
	全体专业教师
	·阅读各专业教学计划（自己所授课程）
·填写教学计划课程调整分析表
·向教研室主任提交电子“教学计划课程调整分析表”

	3
	第4周
周四前
	课程审核
教研室讨论
	各教研室主任
	·审核教师的教学计划课程调整分析表
·组织教研室全体教师集中讨论，并通知院长、教学副院长、教学秘书参加。
·提交主管专业计划总体调整意见报告
  王留根：会计学、会计学S、金融会计、卓越班
  姚爱科：审计学、CPA
  吴琳芳：财务管理、财务管理S 
  谢海洋：ISEC、ACCA、CIMA
  王  玫：信息化课程群

	4
	第4周
周四前
	学生意见
提交
	宋洁主持胥红星配合
	·面向2011级学生发放电子问卷
·分专业方向调查，汇总整理形成报告

	5
	第4周
周四下午3:00-6:00
	总体平衡
讨论
	杨定泉
	·参加人员：全部教研室主任、教学秘书、行政领导
·各专业调整意见集中审核、平衡

	6
	第5周
周二前
	拟定公示
	杨定泉
	·根据调整意见修订课程体系
·测算课程逻辑、学时、学分
·拟定2014教学计划初稿
·通过OA系统公示，并进一步征求意见（发送到yang3132@126.com)

	7
	第5周
周五前
	提交
教学计划
	宋  洁
	·向教务处提交教学计划
·向教务处提交课程调整汇总表
·向教务处提交外系部课程认可表


