2014届毕业论文答辩及其相关工作进程
    根据本学期的教学进程，结合教学工作的要求，特对2014届毕业论文的相关工作进程做出如下具体安排，请各位老师和学生遵照执行。
	进程
	内容
	时间及其说明

	1
	确定毕业论文答辩时间
	答辩时间：5月25日（周日）至26日（周一）。作息时间：东校区8:00—17:00，南校区8:00—18:00。办公室主任安排25日下午5：30由东区到南区的车。

	2
	召开全体教职工会议
	第13周周四(5月22日)下午在南校区资料室召开2014届本科毕业论文答辩动员大会，全体教职工参加会议。

	3
	各答辩组组长安排学生答辩顺序和时间
	第13周周六(5月24日)前，各答辩组组长确定主答辩教师，安排学生的答辩顺序(答辩秘书长确定每组的第1个答辩学生)，并在指定的答辩地点公示。

	4
	学生提交毕业论文定稿(纸制和电子)，指导手册，论文的第1、2、3修改稿
	第13周周二(5月20日)下午5点前，学生向论文指导教师提交论文定稿(纸制和电子)，毕业论文指导手册，论文的第1、2、3修改稿。论文定稿封装内容及顺序为：封面(暂不粘贴)→中文摘要→英文摘要→目录→论文正文→参考文献→外文翻译原文→外文中文翻译。

	5
	论文指导教师提交毕业论文指导成绩
	第13周周四(5月22日)上午12点前，论文指导教师通过会计学院OA系统上传论文指导成绩，格式见附件2。第13周周五(5月23日)下午5点前宋洁老师完成论文指导成绩的下载统计与分发。

	6
	指导教师交换论文
	第13周周四(5月22日)下午5点前，依据答辩分组，由各答辩组组长组织交换论文。

	7
	分解题目申报表和开题报告
	第13周周四(5月22日)下午5点前，各论文指导教师从教研室主任处取回已审核签字的题目申报表和开题报告。

	8
	毕业论文答辩准备
	第13周周五(5月23日)前，学院办公室主任负责组织并布置好答辩场地及其相关事宜；答辩秘书长确定秘书名单并做好培训，准备好相关答辩材料。第13周周六(5月24日)学生查阅答辩的具体时间和地点：东校区(07楼A座4、5楼)；南校区(行政楼3楼)。


	9
	毕业论文答辩过程中的事宜
	第14周周二(5月27日)上午9点前，各组组长完成毕业论文答辩成绩的统计并提交给教学秘书，宋洁老师完成毕业论文答辩成绩统计汇总，格式见附件2。

第14周周一下午，已答辩通过的学生到答辩地点装订自己的毕业论文（秘书长提前准备好装订工具）。

第14周周一，各组自己决定二次答辩时间。

第14周周一，由教学秘书下发2014年度答辩评语撰写要求和毕业论文指导评语模版。答辩全部完成的次日各主答教师完成评语撰写并交换论文。

第15周周四前完成毕业论文指导评语撰写，将所指导的每名毕业生的论文材料归档并上交教学秘书。论文归档材料包括论文正文，指导手册（签名），论文的第1、2、3修改稿，题目申报表，开题报告，实习手册，实习报告、质量评议卡。


	10
	教学秘书提交毕业论文成绩
	第14周周三(5月28日)宋洁老师负责完成论文答辩成绩录入。


	11
	指导教师提交优秀毕业论文压缩稿
	第14周周一(5月26日)下午，由各答辩组组长通知本组优秀毕业论文的指导教师；优秀毕业论文指导教师及时通知学生并指导学生按学校优秀毕业论文的要求(见附件3)，参照范例(见附件4)压缩毕业论文，论文指导教师审核后于第15周周五(6月6日)前发送到宋洁老师的邮箱。
 

	12
	指导教师提交毕业论文电子稿
	第17周周五(6月20日)前，各指导教师将所指导的每篇毕业论文电子版定稿合并成一个Word文档(中文摘要、英文摘要、目录、正文、致谢、参考文献)，该Word文档文件命名规则为“班级学号+姓名+论文题目”，如“09016101刘军会计信息成本构成及其控制”。所指导的毕业论文电子稿放在一个文件夹，压缩后通过OA系统上传。



